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第1章 用户登录

企业用户登录网址为：

登录后在用户名为企业的9位组织机构代码  注意：如组织机构代码中包含英文字母需大写
        初始密码为9位组织机构代码      注意：登录后请及时修改
选择年度后点登录即可
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第2章 数据录入
企业用户登录后可以看到上报期内要求上报的所有报表，并可以报送。单击前面的录入按钮【[image: image2.png]


】，选择报表，进入录入表样，如下图所示：
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（图）数据填写选表
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（图）数据填写
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【审核提交】：数据录入完成后可以通过点击该按钮将数据提交到统计局数据库中，系统会对录入的数据进行合法性校验，对于出错的数据需要修改正确后再次点击审核提交按钮，直到提交成功为止。

①录入前审核提示：用户在打开要报的报表的时候报的错误，原因可能是由于其他表引起的，用户请详细查看提示窗口的信息，如下图所示：
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②其他审核提示：包括边录边审和提交审核。是指用户在录入过程中出现的错误和录入后提交数据时出的错误提示，如下图提示所示：
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对于多表一起提交的情况，可能错误是出现在几张表中的，这样用户同样可以采用上面介绍的方法定位错误数据的地方。
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【自动计算】：执行已经定义好的计算公式。

【错误信息】：列出审核的错误信息。

【填表说明】：显示报表的填表说明信息。

【数据打印】：【数据打印】：点击此按钮，系统会提示用户下载文件，下载方式为鼠标右键点击“右键另存文件”字样，当点击后在弹出的菜单选择目标另存后，打印即可。[image: image10.png]#1EkT) — ¥indows Internet Explorer
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【上一家】：浏览上一家单位。
【下一家】：浏览下一家单位。
【关闭】：关闭当前窗口。
【在录入界面鼠标右击-数据暂存与恢复】：可对正录入的数据保存，并恢复保存的数据。
· 注：对于特殊的表，比如主栏不定长表，如下图：
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（图）添加主栏后效果图
第3章 数据查询

1.点击[image: image14.png]


查看企业自己填写的报表数据，可以查看所有期别（本年及其它年份）已报的历史数据。
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（图）选择报表

2.单击[image: image16.png]


，选择报表，点击查询即可。
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（图）选择期别
第4章 数据打印
1.点击[image: image18.png]


选择要打印的报表。
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2.点击要查询的期别。
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3.在弹出的报表页面中点击数据打印按钮进行打印
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4.在弹出的页面中右击选择目标另存为
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第5章 报送概况
企业可以查询自己应报的报表，以及报表各期别的报送情况。
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第6章 查看通知

查看通知信息，如果进入系统时有新的通知，那么查看通知后面会有“new”字样，登录后系统会转到通知的页面。
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（图）通知列表显示
 点击[image: image25.png]|



可以写一条新的个人消息，如下图所示：
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第7章 修改密码

用户可以通过此项功能修改登陆系统的口令。
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第8章 系统注销

注销当前登陆用户。点击重登录即可
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系统列出在上报期内的、有录入权限的报表，用户根据需要选择报表。











通过切换消息分类可以查看不同种类的消息。





输入相应的代码，点添加行











通过点击错误提示可以定位到出错的单元格中，下图为定位的结果。











点击查询








通过下拉列表可以切换年度





1.点击表号切换到错误的报表中





2.点击提示信息切换到错误的单元格中





用户名称为9位组织机构代码





点击此处下载使用手册





点击此处打印报表





右击此处下载文件





右击此处下载文件
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